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ВВЕДЕНИЕ 

 

Система управления противопожарной службы включает в себя организацию 

службы и подготовки в пожарных частях, которая рассматривает: 

- обязанности должностных лиц пожарной части; 

- организацию служб внутреннего наряда; 

- методику проведения теоретических занятий; 

- мероприятия по совершенствованию пункта связи части; 

- решения пожарно-тактических задач на местности; 

- делопроизводство в пожарной части; 

- мероприятия по охране труда и технике безопасности в пожарной части. 

Целями освоения дисциплины «Организация службы и подготовки» являются: 

- формирование у обучающихся глубоких теоретических знаний, 

практических умений и навыков, необходимых для организации подготовки личного 

состава пожарно-спасательных подразделений для эффективного выполнения 

профессиональных задач; 

- формирование у обучающихся навыков разработки организационно-

управленческой и оперативно-тактической документации для подразделений 

пожарной охраны, а также обеспечение документационного сопровождения 

повседневной деятельности с соблюдением требований конфиденциальности и 

информационной безопасности; 

- формирование готовности к саморазвитию и самообразованию. 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ИЗУЧЕНИЮ ТЕМ  

ДИСЦИПЛИНЫ 

 
ТЕМА. 1 ПОЖАРНАЯ ОХРАНА РОССИИ 

 
Виды и основные задачи пожарной охраны 

 
Обучающимся необходимо знать: 

- развитие пожарной охраны в России. 

- законодательные и нормативные акты, определяющие деятельность пожар-

ной охраны. 

- виды пожарной охраны России, назначение и задачи. 

- муниципальная пожарная охрана. 

- организационные основы деятельности муниципальной ПО. 

- задачи и функции муниципальной ПО. 

- организационные основы деятельности ведомственной ПО. 

- ведомственная пожарная охрана, задачи ведомственной ПО. Структура и 

правовое положение. Взаимодействие с ГПС МЧС России с пожарной охраной дру-

гих министерств и ведомств. 

- организационные основы деятельности частной ПО. 

- задачи и функции частной ПО. 

- добровольная пожарная охрана: добровольное пожарное общество, добро-

вольные пожарные дружины, добровольные пожарные команды. 

- организационные основы деятельности добровольной ПО. 

- задачи и функции добровольной ПО. 

 

Органы управления ГПС 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- структура подразделений ГПС МЧС России и организация их деятельности. 

Задачи, функции и структура главного управления МЧС России по субъекту Рос-

сийской Федерации. 

- структура и задачи федеральной противопожарной службы ГПС. 

- деятельность департаментов и региональных центров МЧС России в области 

пожарной безопасности. 

- задачи ГУ МЧС России по субъекту РФ. 

- структура ГУ МЧС России по субъекту РФ. 

- функции ГУ МЧС России по субъекту РФ 

Практическое занятие. 

Разработка организационных структур подразделений пожарной охраны. 
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ТЕМА 2. КАРАУЛЬНАЯ СЛУЖБА 

 
Задачи и содержание караульной службы 

 
Обучающимся необходимо знать: 

- назначение и задачи караульной службы в подразделениях федеральной про-

тивопожарной службы ГПС. 

- состав дежурного караула (смены), пожарной и аварийно-спасательной тех-

ники пожарного расчета. 

- документы, регламентирующие организацию службы в подразделениях по-

жарной охраны: виды, назначение, порядок ведения, и использования. 

- полномочия начальника и помощника начальника караула. 

- полномочия командира отделения. 

- обязанности и права диспетчера. 

- обязанности и права водителя. 

 

Смена караулов пожарно-спасательной части 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- общие требования к смене караулов. 

- последовательность смены караулов. 

- этапы смены караулов. 

 

Внутренний распорядок в дежурном карауле 
 
Обучающимся необходимо знать: 
- организацию распределения и выполнения обязанностей личным составом 

дежурного караула (смены); 

- организацию профессиональной подготовки и формирования морально-

волевых качеств личного состава; 

- обеспечение дисциплины личным составом; 

- порядок ухода за техникой и снаряжением, содержанием служебных поме-

щений. 

 

Виды службы дежурного караула 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- действия личного состава по тревоге, допуск в служебные помещения под-

разделения ГПС. 

- контроль несения службы дежурного караула (смены): лица, имеющие право 

проверки. 

- особенности организации службы караулов (смен) объектовых подразделе-

ний пожарной охраны. 

- организацию постовой и дозорной службы караула. 
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Перечень помещений пожарно-спасательной части и требования к ним 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- требования к караульному помещению. 

- требования к пункту связи пожарно-спасательной части. 

- требования к гаражу. 

- требования к рукавной базе. 

 

Требования к размещению зданий пожарных депо 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- объемно-планировочные и конструктивные особенности зданий пожарного 

депо. 

- требования к размещению личного состава караула. 

- требования к размещению пожарной техники. 

Практическое занятие. 

Отработка порядка смены караулов, приема аварийно-спасательной и пожар-

ной техники и пожарного оборудования, распределение личного состава для несе-

ния службы. Оформление документов службы дежурного караула (смены). 

 

ТЕМА 3. ГАРНИЗОННАЯ СЛУЖБА 
 

Организация и задачи гарнизонной службы 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- задачи гарнизонной службы. 

- границы территории, в пределах которой организуется пожарно-

спасательный гарнизон. 

- организация деятельности начальника гарнизона. 

- организация деятельности оперативного дежурного. 

- организация деятельности диспетчера гарнизона. 

- служба пожаротушения: задачи, права, состав службы, обязанности личного 

состава. 

- организация и задачи нештатной службы оперативного реагирования. 

- организация и задачи НГДЗС. 

- организация и задачи НТС. 

- организация и задачи НСС. 

- организация и задачи НСПП. 

- организация и задачи НСОТ. 

- центр управления в кризисных ситуациях: роль в управлении силами и сред-

ствами, пожарно-спасательного гарнизона. 

- опорные пункты тушения пожаров: их назначение, задачи, дислокация и тех-

ническое оснащение. 
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- специализированные подразделения ГПС МЧС России по проведению пер-

воочередных аварийно-спасательных работ, их задачи, порядок организации и при-

влечения. 

- взаимодействие подразделений ГПС МЧС России со службами жизнеобеспе-

чения города (поселения) при тушении пожаров, ликвидации аварий и последствий 

стихийных бедствий. 

 
Расписание выезда сил и средств гарнизонов для тушения пожаров и про-

ведения АСР 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- основные принципы формирования расписания выезда подразделений по-

жарной охраны, пожарно-спасательных гарнизонов для тушения пожаров и прове-

дения аварийно-спасательных работ. 
 
План привлечения сил и средств гарнизонов для тушения пожаров и про-

ведения АСР 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- порядок привлечения сил и средств пожарно-спасательного гарнизона на 

пожары и чрезвычайные ситуации. 

- основные принципы формирования плана привлечения сил и средств гарни-

зонов для тушения пожаров и проведения АСР. 

Практическое занятие. 

Составление проекта расписания выезда сил и средств подразделений гарни-

зона для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ. 

 

ТЕМА 4. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ 
ЛИЧНОГО СОСТАВА ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ГПС МЧС РОССИИ 

 
Общие требования к профессиональной подготовке личного состава 

 
Обучающимся необходимо знать: 

- задачи и общие требования к профессиональной подготовке личного состава 

ФПС ГПС. 

- организацию подготовки личного состава дежурных караулов. 

- документы планирования подготовки дежурных караулов. 

- цели и задачи работы по присвоению квалификационных званий. 

- организацию работы по присвоению квалификационных званий. 

 
Специальное первоначальное обучение 

 
Обучающимся необходимо знать: 

- организацию индивидуального обучения пожарных. 
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- организацию курсового обучения пожарных. 

Боевая подготовка личного состава дежурных караулов 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- организацию практических занятий с личным составом дежурного караула 

по специальным дисциплинам. 

 

Стажировка и самостоятельная подготовка 
 
Обучающимся необходимо знать: 

- организацию стажировки личного состава ФПС ГПС. 

- организацию самостоятельной подготовки личного состава ФПС ГПС. 

Практическое занятие. 

Составление проекта расписания занятий по боевой подготовке личного со-

става дежурных караулов пожарно-спасательной части. 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ К ПРОМЕ-
ЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 
Цель промежуточной аттестации обучающихся - комплексная и объективная 

оценка качества усвоения обучающимися теоретических знаний, умения применять 

полученные знания в решении практических задач при освоении учебной дисципли-

ны. 

Основным источником при подготовке к зачету является конспект лекций, где 

учебный материал дается в систематизированном виде, основные положения его де-

тализируются, подкрепляются современными фактами и информацией, которые в 

силу новизны не вошли в опубликованные печатные источники. В ходе подготовки 

к зачету обучающимся необходимо обращать внимание не только на уровень запо-

минания, но и на степень понимания излагаемых проблем. 

 Для успешного прохождения промежуточной аттестации по дисциплине 

«Организация службы и подготовки» необходимо подготовиться по следующему 

перечню вопросов и практических заданий. 

 

Перечень вопросов для проведения промежуточной аттестации  

(в форме дифференцированного зачета) по итогам  

освоения дисциплины «Организация службы и подготовки» 

 
1. Виды и основные задачи пожарной охраны России (ОПК-7). 

2. Понятие, основные элементы и функции системы обеспечения пожарной 

безопасности (ОПК-7).  

3. Структура Государственной противопожарной службы МЧС России (ОПК-

7). 

4. Структура и задачи аппаратов управления и подразделений ГПС МЧС  

России (ПК-16). 

5. Порядок организации подразделений ГПС МЧС России в населенных  

пунктах и на объектах (ОПК-7).  

6. Специализированные подразделения ГПС МЧС России: задачи, структура, 

порядок использования (ПК-16). 

7. Виды, задачи и порядок организации добровольных пожарных формирова-

ний (ОПК-7). 

8.  Всероссийское добровольное пожарное общество, задачи, структура (ОПК-

7). 

9. Добровольные пожарные дружины предприятий, учреждений, организаций: 

задачи, порядок создания, содержание работы (ОПК-7). 

10. Муниципальная пожарная охрана. Общие положения (ПК-16). 

11. Назначение, задачи и общие положения организации дежурной службы 

в пожарной части (ПК-16). 

12. Обязанности и права начальника дежурной смены (ПК-16).   

13. Обязанности и права начальника пожарного расчета (ПК-16). 

14. Обязанности и права водителя пожарного автомобиля (ПК-7). 
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15. Обязанности и права диспетчера пункта связи части (ПК-7). 

16. Обязанности и права старшего пожарного, пожарного (ПК-16). 

17. Размещение личного состава и техники в пожарном депо. Требования  

к оборудованию служебных помещений (ПК-7). 

18. Действия дежурной смены пожарной части по тревоге (ПК-16). 

19. Распорядок дня дежурной смены, повседневный порядок (ПК-16). 

20. Допуск в служебные помещения дежурной смены (ПК-16). 

21. Организация смены дежурства в пожарной части (ОПК-7). 

22. Внутренний наряд дежурного караула: цель, назначение, состав, обязан-

ности лиц внутреннего наряда (ПК-16). 

23. Виды службы дежурного караула (смены) и их характеристика (ПК-16). 

24. Роль начальника дежурного караула (смены) в распределении личного  

состава по видам службы (ПК-16). 

25. Документы службы пожарной части: виды, назначение, порядок ведения 

и сроки хранения (ПК-16). 

26. Проверка службы дежурного караула (смены), оформление ее результа-

тов (ПК-16). 

27. Особенности дежурной службы объектовой пожарной части (ОПК-7).  

28. Роль начальника дежурного караула (смены) в обеспечении круглосу-

точного надзора за противопожарным состоянием объекта (ПК-7). 

29. Организация постовой службы на охраняемом объекте (ПК-7). 

30. Организация дозорной службы на охраняемом объекте (ПК-7). 

31.  Понятие и задачи пожарно-спасательного гарнизона (ПК-16). 

32. Пожарно-спасательный гарнизон, виды гарнизонов, задачи гарнизонной 

службы (ПК-16). 

33. Начальник пожарно-спасательного гарнизона, его права и обязанности 

(ПК-16). 

34. Служба пожаротушения: цель создания, подчиненность, структура, за-

дачи, режим работы. Обязанности сотрудников СПТ (ОПК-7). 

35. План привлечения сил и средств пожарной охраны для тушения пожаров 

и проведения аварийно-спасательных работ, порядок разработки, утверждения и ис-

пользования (ПК-16). 

36. Расписание выезда подразделений пожарной охраны для тушения пожа-

ров и проведения аварийно-спасательных работ, порядок разработки и  

использования (ПК-16). 

37. Оперативный дежурный по пожарно-спасательному гарнизону, обязан-

ности и права (ПК-16). 

38. Нештатная техническая служба пожарно-спасательного гарнизона: 

назначение, задачи, структура. Обязанности начальника нештатной  

технической службы (ПК-16). 

39. Нештатная служба связи пожарно-спасательного гарнизона: назначение,  

задачи, структура. Обязанности начальника нештатной службы связи (ПК-7). 
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40. Нештатная газодымозащитная служба пожарно-спасательного гарнизо-

на: назначение, задачи, структура. Обязанности начальника нештатной  

газодымозащитной службы (ПК-7). 

41. Опорные пункты тушения крупных пожаров: цель создания, дислокация,  

порядок организации и использования (ПК-16). 

42. Организация и вопросы взаимодействия пожарно-спасательного гарни-

зона с другими службами жизнеобеспечения города (поселения) (ПК-16). 

43. Организация гарнизонной службы при введении особого противопожар-

ного режима (ПК-16). 

44. Обязанности и права диспетчера пожарно-спасательного гарнизона 

(ОПК-7). 

45.  Документы, определяющие задачи и порядок подготовки личного со-

става подразделений ГПС МЧС России (ОПК-7).  

46. Основные виды обучения, их краткая характеристика (ОПК-7). 

47. Организация и содержание специального первоначального обучения  

пожарных (ОПК-7). 

48. Организация и содержание специального первоначального обучения  

радиотелефонистов (диспетчеров) (ОПК-7). 

49. Организация и содержание специального первоначального обучения  

водителей пожарных автомобилей (ОПК-7). 

50. Организация и содержание специального первоначального обучения  

начальников пожарных расчетов (ОПК-7). 

51. Организация и содержание подготовки руководителя занятия с личным  

составом дежурных караулов (смен) (ОПК-7). 

52. Подведение итогов подготовки личного состава пожарных частей: сроки 

подведения, критерии оценки (ОПК-7). 

53. Организация и содержание специальной подготовки водителей пожар-

ных автомобилей (ОПК-7). 

54. Организация и содержание служебной подготовки начальников пожар-

ных расчетов (ОПК-7). 

55. Организация и содержание служебной подготовки среднего и старшего  

начальствующего состава ГПС МЧС России (ОПК-7). 

56. Классная квалификация личного состава ГПС: назначение и виды ква-

лификационных званий; организация, содержание и порядок проведения  

экзаменов (ОПК-7). 

57. Особенности подготовки личного состава малочисленных пожарных ча-

стей и частей, на базе которых созданы опорные пункты тушения крупных пожаров 

(ПК-7). 

58. Порядок подготовки начальника дежурной смены к проведению занятий 

с личным составом дежурной смены, требования к оформлению методического пла-

на (ПК-7). 

 



13 

 

 

 

Перечень практических заданий (задач, навыков, нормативов и т.п.)  

для проведения промежуточной аттестации (в форме дифференцированного зачета) 

по итогам освоения дисциплины «Организация службы и подготовки» 

 
1. Разработать инструкцию дежурному по подразделению пожарно-

спасательной части (ОПК-7). 

2. Разработать инструкцию дневальному по гаражу пожарно-спасательной ча-

сти (ОПК-7). 

3. Разработать инструкцию дневальному по помещениям пожарно-

спасательной части (ОПК-7). 

4. Разработать инструкцию постовому у фасада здания пожарного депо (ОПК-

7). 

5. Разработать наряд на службу дежурного караула пожарно-спасательной ча-

сти (ОПК-7). 

6. Разработать табель боевого расчета добровольной пожарной дружины 

предприятия (ОПК-7). 

7. Разработать инструкцию (соглашение) о взаимодействии пожарной охраны 

муниципального образования с аварийной службой электрической сети поселения 

(ПК-16). 

8. Составить план работы начальника караула (смены) на месяц с учетом спе-

циализации по направлениям оперативно-служебной деятельности (ПК-16). 

9. Составить расписание занятий с личным составом караулов (смены) пожар-

но-спасательной части (ПК-7). 

10. Составить методический план проведения занятий с личным составом 

караула (смены) пожарно-спасательной части (ПК-16). 

 

 
 
 
 



14 

 

 

 

СЛОВАРЬ ТЕРМИНОВ ПО ДИСЦИПЛИНЕ  
«ОРГАНИЗАЦИЯ СЛУЖБЫ И ПОДГОТОВКИ» 

 
Гарнизон по-

жарной охраны  

- совокупность расположенных на определенной тер-

ритории органов управления, подразделений и организаций, 

независимо от их ведомственной принадлежности и форм 

собственности, к функциям которых отнесены профилактика 

и тушение пожаров, а также проведение аварийно-

спасательных работ. 

Караул  - личный состав подразделения пожарной охраны, 

осуществляющий караульную службу в течение дежурства с 

использованием пожарной и аварийно-спасательной техники 

этого подразделения. 
Дежурство - период непрерывного несения службы личным соста-

вом караула или дежурной смены, включая участие их в ту-

шении пожара. 

Планы и кар-

точки тушения по-

жаров 

- документы предварительного планирования действий 

подразделений пожарной охраны по тушению пожаров. 

Пожарное во-

оружение 

- комплект, состоящий из пожарного оборудования, 

ручного пожарного инструмента, пожарных спасательных 

устройств, средств индивидуальной защиты, технических 

устройств для конкретных пожарных машин в соответствии 

с их назначением. 

Пожарная 

охрана 

- совокупность созданных в установленном порядке 

органов управления, подразделений и организаций, предна-

значенных для организации профилактики пожаров, их ту-

шения и проведения возложенных на них аварийно-

спасательных работ. 

Пожарный 

расчет (отделение) 

- первичное тактическое подразделение пожарной 

охраны на пожарном (пожарно-спасательном) автомобиле, 

способное самостоятельно решать отдельные задачи по ту-

шению пожаров и проведению аварийно–спасательных ра-

бот. 

Порядок при-

влечения сил и 

средств 

- совокупность организационно-правовых и техниче-

ских мероприятий по обеспечению сосредоточения на месте 

пожара необходимых и достаточных для успешного тушения 

сил и средств пожарной охраны. 

Район выезда - территория, обслуживаемая подразделением пожар-

ной охраны, аварийно–спасательным формированием, в со-

ответствии с расписанием выезда подразделений пожарной 

охраны, гарнизонов пожарной охраны для тушения пожаров 

и проведения аварийно-спасательных работ. 

Расписание - оперативный документ, устанавливающий привлече-
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выезда ние сил и средств пожарной охраны к тушению пожаров в 

городском округе. 
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